Ogtoszenie w sprawie zlecania organizacjom pozarzgdowym oraz innym podmiotom
prowadzacym dziatalno$¢ pozytku publicznego, z pominieciem otwartego konkursu
ofert, w trybie tzw. matych grantow, realizacje w formie wspierania zadan publicznych
Wojewddztwa Wielkopolskiego w dziedzinie turystyki i krajoznawstwa w roku 2013

OTWARTY NABOR OFERT

l. Cel naboru ofert.

Celem przeprowadzenia otwartego naboru ofert w trybie tzw. malych grantow
jest zlecenie organizacjom pozarzagdowym oraz innym podmiotom prowadzgacym
dziatalnos¢ pozytku publicznego, z pominieciem otwartego konkursu ofert, realizacje
zadan publicznych Wojewodztwa Wielkopolskiego o charakterze lokalnym
lub regionalnym (maks. obszar wojewddztwa) okreslonych w ,Programie wspotpracy
Samorzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego z organizacjami pozarzgdowymi
oraz innymi podmiotami prowadzacymi dziatalnos¢ pozytku publicznego na rok 2013”
w dziedzinie turystyki i krajoznawstwa w 8§ 6 ust. 2 pkt. 6.

Il. Rodzaj =zadania publicznego i wysoko $¢ $rodkdéw publicznych
przeznaczonych na jego realizacj e.

1. Rodzaj zadania publicznego (zgodnie z art.4 wust.1 pkt. 19 ustawy
0 dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie):
TURYSTYKAKRAJOZNAWSTWO

2. Tytut zadania publicznego:

DOPOSAZENIE  ORGANIZACJI POZARZADOWYCH DZIALAJACYCH NA TERENE WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO W SPECJALISTYCZNY SPRZET UMOZLIWIAJACY PROWADZENIE SZKOLEN
W ZAKRESIE TURYSTYKI KWALIFIKOWANEJ ORAZ UTRZYMANIE POSIADANEGO PRZEZ TE ORGANIZACJE
SPRZETUW STANIE SPRAWNOSCI TECHNICZNEJ

Planowane wydatki w dziale 630 Poniesione wydatki w dziale 630
rozdziale 63003 § 2360 w roku 2013 rozdziale 63003 § 2360 w roku 2012
20 600,00 10 000,00

3. Termin realizacji zadania:

Nabér obejmuje zadania, ktérych realizacja rozpoczyna sie nie wczesniej
niz w dniu 9 pazdziernika 2013 roku , a jego zakonczenie nastgpi nie pozniej
niz dnia 15 grudnia 2013 roku .

Uwaga:

Okreslajac w ofercie termin realizacji zadania (w miejscu: ,w okresie od ...... do ......
na 1 stronie oferty oraz w pkt 111.9 oferty) zaleca sie uprzednie ustalenie faktycznego
terminu realizacji zakupow lub napraw, a nastepnie wydtuzenie go o okres 15 dni
przed tym terminem (jednak nie wczesniej niz 9 pazdziernika 2013 roku) i 15 dni
po tym terminie (jednak nie pozniej niz 15 grudnia 2013 roku).



lll.  Podstawa prawna.
Postepowanie w trybie tzw. matych grantow prowadzone jest zgodnie z:

1. Ustawg z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536 z p6zn. zm.),

2. Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia
2010 roku w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych
realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego
zadania (Dz. U. z 2011 r. Nr 6, poz. 25),

3. Ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r.
Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.),

4. Uchwatg nr XXVIII/512/12 Sejmiku Wojewodztwa Wielkopolskiego z dnia
26 listopada 2012 roku w sprawie przyjecia ,Programu wspotpracy Samorzadu
Wojewddztwa Wielkopolskiego z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi
podmiotami prowadzgcymi dziatalno$¢ pozytku publicznego na rok 2013”,

5. Uchwatg nr1558/2012 Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego z dnia
27 stycznia 2012 roku w sprawie: ustalenia procedury obowigzujacej
przy zlecaniu przez Samorzad Wojewddztwa Wielkopolskiego realizacji zadan
publicznych w trybie matych grantow.

V. Podmioty uprawnione do skfadania ofert.

Podmiotami uprawnionymi do skfadania ofert sg organizacje pozarzadowe
W rozumieniu ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z2010r. Nr 234, poz. 1536 z po6zn.zm.)
oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ww. ustawy.

V. Kryteria, jakie musz g spetnia ¢ podmioty skitadaj gqce ofert e.
Podmioty sktadajgce oferte muszg spetnia¢ nastepujgce kryteria:

1. Prowadzenie statutowej dziatalnosci pozytku publicznego:
a) na terenie wojewoddztwa wielkopolskiego,
b) w dziedzinie objetej naborem,
c) zgodnie z zakresem zlecanego zadania publicznego.

2. Posiadanie wlasnego konta bankowego.

3. Posiadanie witasnego Numeru Identyfikacji Podatkowe).

4. Nieposiadanie zobowigzan publiczno — prawnych wobec budzetu panstwa,
jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych zrédet o charakterze
publicznym.

VI. Wymagane dokumenty.

Warunkiem przystgpienia do naboru jest zlozenie oferty realizacji zadania
publicznego, jak w trybie otwartego konkursu ofert, na druku zgodnym
z Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 roku
w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania
publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011 .
Nr 6, poz. 25).



Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do skfadania oswiadczen
woli w imieniu podmiotu sktadajgcego oferte.
Osoby uprawnione do podpisania oferty, niedysponujgce pieczatkami imiennymi,
winny podpisywacé sie czytelnie pelinym imieniem i nazwiskiem z zaznaczeniem
petnionych przez nie funkcji w organizacji pozarzadowej.
Przez prawidtowo wypetniong oferte rozumie sie wypetnienie:

- druku oferty w sposob czytelny,

- wszystkich punktéw zawartych w druku oferty — w przypadku, gdy punkt zawarty

w druku oferty nie dotyczy oferenta, nalezy wpisac ,nie dotyczy”.

Obowigzujacy druk oferty jest dostepny do pobrania ze strony internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu pod adresem: www.bip.umww.pl.
Sciezka dostepu: Menu przedmiotowe: Urzad Marszatkowski/Otwarty Konkurs
Ofert/Kultura fizyczna i turystyka/Ogtoszenie otwartego naboru ofert w trybie matych
grantéw w roku 2013/Pliki do pobrania.

Wraz z ofertg nalezy ztozyc:

1. Dokument stanowigcy o podstawie dziatalnosci podmiotu zawierajgcy aktualne
dane:

- dla fundacji i stowarzyszen: odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego

lub wypis z Rejestru Starostwa,

Zgodnie z art. 4 ust. 3 i 4aa ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 roku o Krajowym
Rejestrze Sadowym (Dz.U. z 2007 r. Nr 168, poz.1186 z po6zn.zm.)
za dokument tozsamy z odpisem uznaje sie pobrany samodzielnie wydruk
komputerowy aktualnych informacji o podmiocie wpisanym do Rejestru
dokonany za posrednictwem strony internetowej Centralnej Informaciji
Krajowego Rejestru Sgdowego pod adresem: rejestrkrs.pl.

Odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego mozna pobraé¢ bezptatnie ze strony
internetowe]j Ministerstwa Sprawiedliwosci pod adresem: ems.ms.gov.pl.
Sciezka dostepu: Strona gtéwna: Krajowy Rejestr Sadowy/Wyszukaj
Podmiot/Rejestry: Stowarzyszenia (...) fundacje (...)/Pobierz wydruk.

Uwaga:

W przypadku zlozenia ww. wydruku komputerowego uprawniony
przedstawiciel podmiotu skiladajgcego oferte powinien potwierdzi¢ go
na kazdej stronie za zgodnosc¢ z oryginatem wraz z datg tego potwierdzenia.

- w przypadku koscielnych os6b prawnych: zaswiadczenie o osobowoSci

prawnej parafi/zakonu oraz upowaznienie dla proboszczal/przeora
0 reprezentowaniu parafii/lzakonu i zacigganiu zobowigzan finansowych
lub dekret powotujacy koscielng osobe prawna,

- w przypadku pozostatych podmiotow: inny dokument wiasciwy dla podmiotu.
W przypadku zatgczenia dokumentu stanowigcego o podstawie dziatalnosci
podmiotu, ktéry nie zawiera wyszczegolnionego sktadu osobowego czionkéw
wchodzacych w skiad zarzadu podmiotu, nalezy dotgczyé uchwate podmiotu
badz inny obowigzujgcy dokument stanowiacy o skfadzie czionkéw zarzadu
podmiotu.

2. Upowaznienie osob skladajacych oferte, tzn. sktadajacych podpisy pod oferta,
do reprezentowania podmiotu (zgodnie ze wskazaniem = zawartym
w dokumencie stanowigcym o podstawie dziatalnosci podmiotu), jesli takie
upowaznienie jest wymagane badz dane osoby nie sg wskazane
w ww. dokumencie (np. gtéwny ksiegowy, dyrektor/kierownik tego podmiotu).




W przypadku oddziatu terenowego organizacji sktadajgcej oferte niezbedne jest
zalgczenie petnomocnictwa zarzgdu gtownego dla przedstawicieli ww. oddziatu
(liczba 0s6b zgodna ze wskazaniem zawartym w KRS) do sktadania w imieniu
tej organizacji oswiadczen woli w zakresie nabywania praw i zaciggania
zobowigzan finansowych oraz dysponowania srodkami przeznaczonymi
na realizacje zadania (w tym rozliczenia uzyskanej dotacji), o ktérego
dofinansowanie stara sie jednostka organizacyjna.

3. Dokument potwierdzajacy upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta(-6w)

— w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotéw skiadajgcych

oferte wspdlng niz wynikajacy z Krajowego Rejestru Sgdowego lub innego

wiasciwego: rejestru lub ewidenciji.

Statut lub inny akt regulujacy status podmiotu zawierajacy aktualne dane.

Oswiadczenie o braku zobowigzan publiczno — prawnych wobec budzetu

panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych zrodet o charakterze

publicznym.

Obowigzujgcy druk oswiadczenia jest dostepny do pobrania ze strony

internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Marszatkowskiego

Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu pod adresem: www.bip.umww.pl.

Sciezka dostepu: Menu przedmiotowe: Urzad Marszatkowski/Otwarty Konkurs

Ofert/Kultura fizyczna i turystyka/Ogtoszenie otwartego naboru ofert w trybie

matych grantow w roku 2013/Pliki do pobrania.

6. Oswiadczenie 0 nieubieganiu sie/ubieganiu sie z budzetu Samorzadu
Wojewddztwa Wielkopolskiego w roku 2013 o s$rodki finansowe w trybie
tzw. malych grantdbw oraz o uzyskaniu od Samorzadu Wojewoddztwa
Wielkopolskiego w roku 2013 srodkow finansowych w trybie tzw. matych
grantow.

Obowigzujacy druk oswiadczenia jest dostepny do pobrania ze strony
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu pod adresem: www.bip.umww.pl.
Sciezka dostepu: Menu przedmiotowe: Urzad Marszatkowski/Otwarty Konkurs
Ofert/Kultura fizyczna i turystyka/Ogtoszenie otwartego naboru ofert w trybie
matych grantow w roku 2013/Pliki do pobrania.

7. W_przypadku ziozenia przez oferentéw oferty wspéinej, kazdy z podmiotéw
sktadajgcych oferte winien ziozyé wszystkie wymienione wyzej zatlgczniki,
jak rowniez zatgczyc:

—-wykaz dziatan w ramach realizacji zadania publicznego, ktére bedg
wykonywaé poszczegllne organizacje pozarzadowe Iub podmioty
wymienione w art. 3 ust. 2 i art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie,

—sposob reprezentacji podmiotow wobec organu administracji publicznej,

—umowe zawartg miedzy organizacjami pozarzadowymi lub podmiotami
wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
I 0 wolontariacie, okreslajacg zakres ich Swiadczen skiadajgcych sie
na realizacje zadania publicznego.

ok

Dodatkowe informacije:

1. W_przypadku zlozenia kserokopii zalgcznikéw: dokumentu stanowigcego
0 podstawie dziatalnosci podmiotu, statutu lub innych dokumentéw uprawniony




VII.

przedstawiciel podmiotu sktadajgcego oferte powinien potwierdzi¢ je na kazdej
stronie za zgodnos¢ z oryginatem wraz z datg tego potwierdzenia.

Wzor prawidiowego potwierdzenia zgodnosci kserokopii z oryginatlem
dokumentu:

- adnotacja ,(za/potwierdzam) zgodnos¢ z oryginatem?”,

- podpis i piecze¢ osoby potwierdzajgcej (jesli osoba ta nie jest imiennie
wymieniona w dokumencie stanowigcym o podstawie dziatalnosci podmiotu,
nalezy dotgczy¢ odpowiednie upowaznienie wraz ze wskazaniem funkciji
petnionej przez dang osobe w tym podmiocie),

- data potwierdzenia.

Osoby uprawnione do potwierdzenia zgodnosci kserokopii z oryginatem
dokumentu, niedysponujgce pieczatkami imiennymi, winny podpisywaé sie
czytelnie petnym imieniem i nazwiskiem z zaznaczeniem petnionych przez nie
funkcji w organizacji pozarzadowej.

W przypadku ztozenia przez oferenta wiecej niz 1 oferty w ramach niniejszego
naboru dopuszcza sie mozliwos¢ przedtozenia jednego kompletu zatgcznikéw
(dokument stanowigcy o podstawie dziatalnosci podmiotu, statut, oSwiadczenie
o braku zobowigzan publiczno — prawnych i inne).

W takim przypadku w ofercie w czesci ,Zatgczniki” nalezy wskazac, do jakiej
oferty zatgczniki zostaty zatgczone.

W przypadku ziozenia przez oferenta oferty w ramach otwartych konkurséw
ofert na realizacje zadan publicznych Wojewodztwa Wielkopolskiego w roku
2013  ogtoszonych przez  Zarzad Wojewodztwa  Wielkopolskiego
i organizowanych przez Departament Sportu i Turystyki, nalezy przedtozyc
osobny komplet zatgcznikow.

Tryb wyboru ofert.

Dyrektor Departamentu Sportu i Turystyki [dalej dyrektor DSIiT] reprezentuje
Zarzad Wojewodztwa Wielkopolskiego [dalej ZWW] i jest wihasciwym
merytorycznie podmiotem odpowiedzialnym za ocene celowosci realizacji
zadania i przeprowadzenie poszczegolnych etapow procedury matych grantow.
Departament Sportu i Turystyki [dalej DSIT] jest wlasciwym merytorycznie
podmiotem odpowiedzialnym za zadania zwigzane z oceng celowo$ci realizacji
zadania i przeprowadzeniem poszczegoélnych etapéw procedury matych
grantow.

Ztozone oferty bedg oceniane:

a) pod wzgledem formalnym - przez pracownikow DSIT,

b) pod wzgledem celowosci realizacji zadania publicznego z uwzglednieniem
merytorycznej wartosci oferty przez Dyrektora DSIiT — dotyczy ofert
spetniajgcych wymogi formalne.

W terminie nie diuzszym niz 7 dni roboczych od dnia wptyniecia prawidtowej

pod wzgledem formalnym oferty wraz z wymaganymi zatgcznikami oraz

po uznaniu celowosci realizacji zadania publicznego oferta zostanie
zamieszczona na okres 7 dni:

1) w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu pod adresem www.bip.umww.pl;

2) na stronie internetowe] Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu pod adresem www.umww.pl;



3) na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu przy Al. Niepodlegtosci 18 /kod pocztowy
61-713 Poznan/.

Kazdy, w terminie 7 dni od dnia zamieszczenia oferty, bedzie mégt zgtosic¢

uwagi dotyczace oferty.

Po uplywie ww. terminu oraz po rozpatrzeniu uwag zgtoszonych w okresie

zamieszczenia oferty Dyrektor DSIT uznajgc celowos¢ realizacji zadania

publicznego przedstawia ZWW propozycje zlecenia zadania publicznego

w trybie tzw. malych grantdbw wraz z ustosunkowaniem sie do uwag

zgtoszonych w okresie publikacji oferty.

ZWW po zapoznaniu sie z opinig Dyrektora DSIiT oraz rozpatrzeniu uwag

zgtoszonych w okresie publikacji oferty podejmuje decyzje o wyborze oferty

i przyznaniu srodkéw na realizacje zleconego zadania publicznego w trybie

tzw. matych grantow w formie uchwaty.

Reprezentant Wojewoddztwa Wielkopolskiego niezwiocznie zawiera umowe

0 wsparcie realizacji zadania publicznego.

Do postanowien uchwaty ZWW w sprawie wyboru oferty i przyznania dotacji

nie ma zastosowania tryb odwotawczy.

Informacja o wynikach postepowania otwartego naboru ofert w trybie

tzw. matych grantéw w formie uchwaty zostanie opublikowana:

1) w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu pod adresem www.bip.umww.pl.

Sciezka dostepu: Menu przedmiotowe: Urzad Marszatkowski/Otwarty
Konkurs Ofert/Kultura fizyczna i turystyka/Wyniki postepowania otwartego
naboru ofert w trybie matych grantow w roku 2013.

2) na stronie internetowe] Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu pod adresem www.umww.pl.

Sciezka  dostepu: Urzad/Departamenty/Sportu [ Turystyki/Menu
Departamentu: WspoOilpraca z organizacjami  pozarzgdowymi/Wyniki
postepowania otwartego naboru ofert w trybie matych grantow w roku 2013.

3) na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu przy Al. Niepodlegtosci 18 /kod pocztowy
61-713 Poznan/

nie poézniej niz w terminie 30dni od zakonczenia tego postepowania,

tj. od zawarcia umowy z wnioskodawca.

Nie przewiduje sie oddzielnego powiadomienia oferentow o wynikach

postepowania.

10.Wszystkie oferty ztozone w trybie tzw. matych grantow wraz z zatgczong do nich

VIIIL.

dokumentacjg pozostang w aktach DSIiT i nie bedg odsytane podmiotom
sktadajgcym oferty.

Zasady przyznawania dotacji.

Rozpatrywane sg wylacznie oferty podmiotow uprawionych do wziecia udziatu
otwartym naborze ofert ztozone w terminie okreslonym w ogtoszeniu, ktére
spetnig wymogi formalne.

Sposrod ztozonych ofert, ktore spetlnig warunki postepowania okreslone
W niniejszym ogtoszeniu, tzn. spetnig wymogi formalne oraz wymogi celowosci
realizacji zadania publicznego z uwzglednieniem merytorycznej wartosci oferty,
moze zosta¢ wybrana wiecej niz jedna oferta.

Warunki, jakie muszg spetnia¢ tacznie zlecone do realizacji zadania publiczne:




a) wysokos¢ wnioskowanej kwoty dofinansowania zadania publicznego
nie moze przekroczyé¢ kwoty 10 000,00 zi,

b) taczna kwota srodkéw finansowych przekazanych w trybie tzw. malych
grantow przez Samorzad Wojewodztwa Wielkopolskiego w roku 2013
podmiotowi skltadajgcemu oferte nie moze przekroczyé kwoty 20 000,00 zi,

c) zadanie publiczne musi mie¢ charakter lokalny lub regionalny,

d) zadanie publiczne musi by¢ realizowane w okresie nie dtuzszym niz 90 dni.

Przy ocenie celowosci realizacji zadania publicznego na podstawie ztozonych

ofert pod uwage bedg brane w szczegdlnosci nastepujace kryteria:

1) rzetelnos¢ przedstawionego opisu zadania, w tym jego charakterystyki,
potrzeb wskazujgcych na koniecznos¢ wykonania zadania (ich przyczyn
i skutkdw) oraz grup adresatow,

2) spoteczne korzysci z realizacji zadania publicznego,

3) dostepnos¢ sprzetu, w szczegolnosci dla dzieci i miodziezy i/lub osob
niepetnosprawnych,

4) wplyw dziatalnosci podmiotu sktadajgcego oferte na rozwoj turystyki
i krajoznawstwa, w szczegoélnosci dzieci i miodziezy i/lub os6b
niepetnosprawnych,

5) rzetelnos¢ i przejrzystos¢é przedstawionej kalkulacji kosztow realizacji
zadania, w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego realizowanego
zadania, oraz zrodet finansowania zadania.

. Zlozenie oferty nie jest réwnoznaczne z zapewnieniem przyznania dotacji

lub przyznaniem dotacji w wnioskowanej wysokosci:

a) dotacje na realizacje zadania otrzymujg podmioty, ktérych oferty zostang
wybrane w postepowaniu otwartego naboru ofert,

b) kwota przyznanej dotacji moze byc¢ nizsza od wnioskowanej w ofercie.

Wysokos$¢ przyznanej dotacji zalezy od wyniku oceny kwalifikowalnosci kosztow

zadania publicznego wykazanych w kosztorysie zadania.

Podmiot, ktoremu przyznano dotacie Wojewoédztwa Wielkopolskiego

w_wysokos$ci wnioskowanej w ofercie ma mozliwos¢ negocjaciji harmonogramu

i/lub kosztorysu zadania przed zawarciem umowy, w tym mozliwosc
sporzadzenia:

a) zaktualizowanego harmonogramu realizacji zadania — w przypadku zmiany
zakresu rzeczowego realizowanego zadania wzgledem przedstawionego
w ztozonej ofercie, niewptywajacej w istotny sposob na realizacje zadania
publicznego,

b) zaktualizowanego kosztorysu realizacji zadania — w przypadku zmiany
zakresu finansowego realizowanego zadania wzgledem przedstawionego
w ztozonej ofercie, w szczegoélnosci wynikajacej z przyznania srodkow
finansowych z innych zrédet publicznych w wysokosci nizszej niz wykazana
w ofercie.

Podmiot, ktéremu przyznano dotacie Wojewddziwa Wielkopolskiego

w_wysokosci nizsze] niz wnioskowana w ofercie ma obowigzek negocjacii

harmonogramu i/lub  kosztorysu zadania przed zawarciem __umowy,

w tym obowigzek sporzadzenia:

a) zaktualizowanego harmonogramu realizacji zadania — w przypadku zmiany
zakresu rzeczowego realizowanego zadania wzgledem przedstawionego
w ztozonej ofercie, wptywajacej w istotny sposob na realizacje zadania
publicznego, wynikajacej z przyznania dotacji Wojewodztwa Wielkopolskiego




oraz srodkéw finansowych z innych zrédet publicznych w wysokos$ci nizszej
niz wykazana w ofercie,

b) zaktualizowanego kosztorysu realizacji zadania — w przypadku zmiany
zakresu finansowego realizowanego zadania wzgledem przedstawionego
w zlozonej ofercie, w szczegollnosci wynikajgcej z przyznania dotaciji
Wojewodztwa Wielkopolskiego oraz srodkow finansowych z innych zrodet
publicznych w wysoko$ci nizszej niz wykazana w ofercie /podmiot
ma mozliwo$¢ zmniejszenia kosztu catkowitego zadania maksymalnie
o kwote nieprzyznanych $rodkéw finansowych, w tym z Wojewddztwa
Wielkopolskiego oraz z innych zrédet publicznych/,

Z zastrzezeniem okreslonym w dziale IX pkt. 5 niniejszego ogtoszenia.

Przewidywana dotacja nie moze zosta¢ wykorzystana:

a) pokrycie kosztow utrzymania biura organizacji (np.: optaty biezgce: czynsz
najmu/dzierzawy lokalu, optaty za prad, gaz, wode, ustugi telekomunikacyjne
itp.) poza zakresem realizacji zadania publicznego,

b) pokrycie kosztéw wynagrodzenia pracownikdw organizacji poza zakresem
realizacji zadania publicznego.

Warunki realizacji zlecanego zadania publiczneg o.

Realizacja zadania zleconego wytonionego w otwartym naborze ofert nastepuje

po zawarciu umowy z podmiotem, ktory ztozyt oferte na jego realizacje.

Umowa wymaga pod rygorem niewaznosci zachowania formy pisemne.

Wz6r umowy jest zgodny z Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki

Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 roku w sprawie wzoru oferty i ramowego

wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru

sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011 r. Nr 6, poz. 25).

Warunkiem zawarcia umowy dotacji jest:

a) zlozenie zaktualizowanego harmonogramu realizacji zadania — w przypadku
zmiany zakresu rzeczowego realizowanego zadania,

b) ztozenie zaktualizowanego kosztorysu realizacji zadania - w przypadku
zmiany zakresu finansowego realizowanego zadania,

c) ztozenie oswiadczenia o tacznej kwocie srodkéw finansowych uzyskanych
w trybie tzw. matych grantow od Samorzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
w roku 2013,

d) akceptacja przez strony postanowien umowy.

Druki zaktualizowanego harmonogramu realizacji zadania i zaktualizowanego

kosztorysu realizacji zadania oraz obowigzujacy druk oswiadczenia sg dostepne

do pobrania ze strony internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu

Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu pod adresem:

www.bip.umww.pl.

Sciezka dostepu: Menu przedmiotowe: Urzad Marszatkowski/Otwarty Konkurs

Ofert/Kultura fizyczna i turystyka/Ogtoszenie otwartego naboru ofert w trybie

matych grantow w roku 2013/Pliki do pobrania.

Do uméw zawartych w trybie tzw. matych grantébw stosuje sie zasady,

jak w trybie otwartego konkursu ofert.

Wojewodztwo Wielkopolskie zastrzega mozliwos¢ odmowy podmiotowi

wytonionemu w wyniku niniejszego postepowania podpisania _umowy

w nw. przypadkach:




— rzeczywisty zakres rzeczowy realizowanego zadania przedstawiony
w_zaktualizowanym harmonogramie lub kosztorysie realizacji zadania
znaczaco odbiega od opisanego w ofercie,

— rzeczywisty zakres finansowy realizowanego zadania przedstawiony
w__zaktualizowanym kosztorysie realizacji zadania znaczgco odbiega
od opisanego w ofercie,

— organizacja lub jej reprezentanci utracg zdolnosci do czynnosci prawnych,

— zostang ujawnione nieznane wczesniej okolicznosci podwazajgce
wiarygodnos¢ merytoryczng i/lub finansowg oferetna.

. Wszelkie zmiany, uzupetnienia i o$wiadczenia sktadane w zwigzku z zawartg

umowg wymagajg pod rygorem niewaznosci zachowania formy pisemnej.

W szczegoblnych przypadkach akceptacja zmian przez strony umowy bedzie

zawierana w formie pisemnej aneksu do umowy.

Realizujgc powyzszy obowigzek Zleceniobiorca (podmiot realizujacy zlecone

zadania publiczne) przed wprowadzeniem zmian w zakresie merytorycznym

i/lub finansowym zleconego do realizacji zadania publicznego zobowigzany jest
poinformowac Zleceniodawce (Wojewodztwo Wielkopolskie)

w nw. przypadkach:

— gdy zmiany nie wptywajg w istotny sposob na realizacje zadania publicznego,

- gdy zmiany wptywajg w istotny sposob na realizacje zadania publicznego
- w celu negocjacji warunkéw umowy oraz zawarcia odpowiedniego aneksu.

W przypadku braku akceptacji przez Zleceniodawce zaproponowanych

przez Zleceniobiorce zmian Wojewodztwo Wielkopolskie zastrzega mozliwosc

odmowy podmiotowi realizujgcemu zlecone zadanie publiczne zawarcia aneksu
| rozwigzania umowy.

. Po zakonczeniu realizacji zadania podmiot realizujgcy zlecone zadanie

publiczne zobowigzany jest do ziozenia sprawozdania z wykonania zadania

publicznego, jak w trybie otwartego konkursu ofert, na druku zgodnym

z Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia

2010 roku w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych

realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego

zadania (Dz. U. z 2011 r. Nr 6, poz. 25) w terminie 30 dni od dnia zakonczenia
realizacji zadania ustalonego w umowie.

Sprawozdanie nalezy ziozy¢ osobiscie lub za posrednictwem poczty

badz kuriera w godzinach pracy Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa

Wielkopolskiego w Poznaniu w sekretariacie Departamentu Sportu i Turystyki

w pokoju 607 (VI p.) przy ul. Piekary 17 w Poznaniu /kod pocztowy 61-823/.

O przyjeciu sprawozdania decyduje data wpltywu sprawozdania do siedziby

Departamentu Sportu i Turystyki (nie decyduje data stempla pocztowego).

Nie zostanie przyjete sprawozdanie przesytane drogg elektroniczng

oraz faksem.

Sprawozdanie powinno by¢ podpisane przez osoby upowaznione do sktadania

oswiadczen woli w imieniu podmiotu sktadajacego sprawozdanie.

Osoby uprawnione do podpisania sprawozdania, niedysponujgce pieczatkami

imiennymi, winny podpisywac¢ sie czytelnie petnym imieniem i nazwiskiem

Z zaznaczeniem petnionych przez nie funkcji w organizacji pozarzagdowe.

Przez prawidtowo wypetnione sprawozdanie rozumie sie wypetnienie:

- druku sprawozdania w sposob czytelny,




- wszystkich punktéw zawartych w druku sprawozdania — w przypadku, gdy
punkt zawarty w druku sprawozdania nie dotyczy podmiotu realizujgcego
zlecone zadanie publiczne, nalezy wpisac ,nie dotyczy”.

Obowigzujgcy druk sprawozdania jest dostepny do pobrania ze strony
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu pod adresem: www.bip.umww.pl.
Sciezka dostepu: Menu przedmiotowe: Urzad Marszatkowski/Otwarty Konkurs
Ofert/Kultura fizyczna i turystyka/Ogtoszenie otwartego naboru ofert w trybie
matych grantow w roku 2013/Pliki do pobrania.

Przedmiotowe sprawozdanie musi _by¢é zgodne z wartoscig merytoryczna,
warunkami organizacyjnymi i finansowymi przedstawionymi w ztozonej ofercie
I zawartej umowie.

Kontrola prawidtowosci wykonywania zadania publicznego, w tym
wydatkowania przekazanej dotacji, finansowych $rodkow  wiasnych,
finansowych $rodkow z innych zrédet (w tym wptat i optat adresatéw zadania
publicznego), a takze wkiadu osobowego (w tym pracy spotecznej czionkéw
I Swiadczen wolontariuszy) moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania
publicznego oraz po jego zakonczeniu w ciggu 5 lat, liczac od poczatku roku
nastepujgcego po roku, w ktérym byto realizowane zadanie publiczne.

Uwaga:

Potwierdzeniem prawidiowo zrealizowanego zadania pod wzgledem
finansowym jest odpowiednio prowadzona rachunkowosc.

1) Dokumentem potwierdzajgcym poniesienie przez organizacje pozarzadowg
wydatkéw nastepuje w formie dowodow ksiegowych na nig wystawionych
(m.in.: faktury VAT, rachunki, umowy cywilno-prawne — np. zlecenia i o dzieto).
2) Dokumentem potwierdzajgcym pokrycie danego kosztu z wkiadu
osobowego, w tym z pracy spotecznej cztonkdéw i sSwiadczen wolontariuszy
na rzecz organizacji pozarzagdowej w ramach zadania publicznego, sa:

a) w przypadku czionkéw organizacji pozarzadowej:

- ewidencja czasu pracy,

b) w przypadku wolontariusza:

- umowa wolontariatu lub oswiadczenie osoby wykonujacej nieodptatnie

Swiadczenia - wraz z ewidencjg czasu pracy,

wraz ze szczeg6towg wyceng wykonania poszczegolnych Swiadczen,
zatwierdzone przez organizacje pozarzadowa, na rzecz ktorej byly udzielane
Swiadczenia.
Wkiad wiasny osobowy nalezy zaksiegowac na kontach pozabilansowych.
Propozycja wzoru oswiadczenia wolontariusza jest dostepna do pobrania
ze strony internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu pod adresem: www.bip.umww.pl.
Sciezka dostepu: Menu przedmiotowe: Urzad Marszatkowski/Otwarty Konkurs
Ofert/Kultura fizyczna i turystyka/Ogtoszenie otwartego naboru ofert w trybie
matych grantow w roku 2013/Pliki do pobrania.

10.Szczegotowe zasady kontroli oraz konsekwencje w przypadku stwierdzenia

nieprawidtowosci w realizacji zadania okreslane sg w umowie.

11.Podmiot realizujacy zlecone zadanie publiczne Wojewoddztwa Wielkopolskiego
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jest zobowigzany do:
a) informowania o wspoéffinansowaniu zadania ze $rodkdéw otrzymanych
od Zleceniodawcy.



12.

Informacja, ze zadanie jest wspéifinansowane ze srodkéw Wojewodztwa
Wielkopolskiego powinna znalezé sie we wszystkich materiatach,
publikacjach, informacjach dla mediéw, ogloszeniach oraz wystgpieniach
publicznych dotyczacych realizowanego zadania publicznego.

b) oznakowania zadania herbem Zleceniodawcy.
Herb Wojewodztwa Wielkopolskiego powinien znalezé sie na wszystkich
materiatach, w szczegolnosci promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych
i edukacyjnych, dotyczacych realizowanego zadania oraz zakupionych
srodkach trwatych, proporcjonalnie do wielkosci innych oznaczen, w sposob
zapewniajacy jego dobrg widocznos$e.

Realizujgc powyzszy obowigzek Zleceniobiorca zobowigzany jest zamiesci¢

w ww. materiatach:

a) znak graficzny Wojewodztwa Wielkopolskiego:

Herb Wojewddztwa Wielkopolskiego
b) informacje o tresci:
»Projekt jest dofinansowany
przez Samorz ad Wojewodztwa Wielkopolskiego

Herb w wers;ji elektronicznej jest dostepny do pobrania ze strony internetowej
Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
pod adresem: www.umww.pl.

Sciezka dostepu: Urzad/Herb i flaga wojewédztwa/Pliki do pobrania.

Zadanie publiczne nie moze by¢ realizowane przez podmiot niebedacy strong
umowy, tzn. inny niz ten, ktéremu zlecono realizacje zadania publicznego,
chyba ze umowa zezwala na wykonanie cze$ci zadania innym podmiotom
w formie podzlecenia.

Podzlecenie wykonania czeéci zleconego zadania publicznego jest mozliwe
tylko w odniesieniu do okreslonych czesci przedmiotu umowy — pod warunkiem,
ze dana czynnos¢ badz dziatanie zostaty wyraznie przewidziane w tresci
umowy, a wczesniej zapisane w pkt. V.4 oferty poprzez okreslenie rodzaju
podwykonawcow wraz ze wskazaniem zakresu, w jakim bedg uczestniczy¢
w realizacji tego zadania.

Podmiot, z ktorym zawarto umowe o0 realizacje zadania publicznego,
moze zleciC realizacje czesci tego zadania wybranym organizacjom
pozarzgdowym lub podmiotom wymienionym w art. 3 ust.3 ustawy
0 dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, niebedgcym stronami
umowy, w sposob zapewniaj acy jawno $¢€ i uczciw g konkurencj e.

Podzlecenie jest realizowane przez podmiot niebedacy strong umowy, ktéremu
zlecono realizacje zadania publicznego polegajgcg na wykonywaniu czynnosci
badz dziatan stanowigcych zasadniczg merytoryczng czesé oferty realizacji tego
zadania.

Podzlecenie nie dotyczy dokonywania przez podmiot, ktGremu zlecono
realizacje zadania publicznego, zakupu ustug polegajgcych na wykonywaniu
przez podmiot zewnetrzny czynnosci o0 charakterze technicznym
czy specjalistycznym, powigzanych z realizacjg zadania publicznego, jednak
niestanowigcych jego meritum np. ustugi noclegowe i gastronomiczne, ustugi
transportowe, ustugi wydawnicze i drukarskie, ustugi ksiegowe, bowiem ustugi
te nie sg tozsame z realizacjg tego zadania.
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X. Miejsce i termin sktadania ofert.

1. Adres, pod ktérym nalezy sktadac¢ oferty.
Oferty nalezy sklada¢ osobiscie lub za posrednictwem poczty badz kuriera
w godzinach pracy Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu w sekretariacie Departamentu Sportu i Turystyki w pokoju 607
(VI p.) przy ul. Piekary 17 w Poznaniu /kod pocztowy 61-823/.
O przyjeciu oferty decyduje data wplywu oferty do siedziby Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego (nie decyduje data stempla
pocztowego).
Nie bedg przyjmowane oferty przesytane drogq elektroniczng oraz faksem.

2. Termin skiadania ofert.
Oferty nalezy sklada¢ od dnia opublikowania niniejszego ogtoszenia
do 5 listopada 2013 roku lub do wyczerpania sie srodkdéw finansowych
w terminie conajmniej 40 dni przed rozpocz eciem realizacji zadania .
Oferty zlozone po terminie okreslonym w niniejszym ogtoszeniu nie bedag
rozpatrywane.

XI. Kontakt.

Szczegotowe informacje w trakcie trwania otwartego naboru ofert mozna uzyskacé
w godzinach od 9.00 do 15.00 pod numerami telefonéw: (0-61) 626-68-55, (0-61)
626-68-47.

XlIl. Dodatkowe informacje.

Ztozenie oferty w ramach niniejszego otwartego naboru o @ fert
jest rownoznaczne z akceptacj g tresci jego ogtoszenia.

Nie dopuszcza si @ modyfikacji pobranych drukow:

oferty, o swiadczenia ko $cielnej osoby prawnej, o $wiadczenia o braku
zobowi gzan publiczno-prawnych, o Swiadczenia 0  nieubieganiusi e/
ubieganiu si @ z budzetu Samorz gdu Wojewddztwa Wielkopolskiego w roku
2013 o srodki finansowe w trybie tzw. matlych grantdw oraz o uzyskaniu
od Samorz gdu Wojewddztwa Wielkopolskiego w roku 2013 srodkow
finansowych w trybie tzw. malych grantow, zaktualiz owanego harmonogramu
realizacji zadania, zaktualizowanego kosztorysu rea lizacji zadania,
oswiadczenia o t gcznej kwocie $rodkow finansowych uzyskanych w trybie
tzw. malych grantbw od Samorz gdu Wojewddztwa Wielkopolskiego w roku
2013, sprawozdania.

Wyjatkiem jest oferta wspolna, w ktérej kolejni oferenc I przedstawiaj @ swoje
dane oraz dot gczajq do tabeli informacj € o swoich kosztach.

Informacja o0 wyczerpaniu si e s$rodkOw przeznaczonych na zlecanie
do realizacji zada n publicznych Wojewddztwa Wielkopolskiego w dziedzin ie
turystyki i krajoznawstwa  w roku 2013 w trybie tzw. malych grantow zostanie
niezwtocznie zamieszczona w miejscach publikacji ni niejszego ogtoszenia.
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XIll. Stowniczek.

Finansowe $rodki:

1)

2)

finansowe sSrodki wilasne to $rodki finansowe organizacji pozarzadowej
realizujgcej zlecone zadanie publiczne, stanowigce jej dochody (np. z tytutu
skladek cztonkowskich, dziatalnosci statutowej) i przez nig bezposrednio
wydatkowane na realizacje tego zadania.

Do tych srodkow nie zalicza sie $rodkéw finansowych z tytutu wptlat i optat
adresatéw zadania publicznego przewidywanych do pobrania w trakcie realizaciji
tego zadania.

finansowe $rodki z innych zrédet ogétem

a) srodki finansowe z tytutu wptat i optat adresatow zadania publicznego
pobierane w trakcie realizacji tego zadania,

b) srodki finansowe z innych zrodet publicznych (w szczegodlnosci dotacje
z budzetu panstwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, srodki
z funduszy celowych, srodki z funduszy strukturalnych),

c) pozostate — $rodki finansowe z innych zrodet niepublicznych,
np. przedsiebiorstw prywatnych, oséb fizycznych.

Srodki te w trakcie realizacji zadania sq w dyspozycji organizacji pozarzadowej

realizujgcej zlecone zadanie publiczne i przez nig bezposrednio wydatkowane

na realizacje tego zadania.

Niefinansowy wkiad wiasny:

1)

2)

wkiad witasny osobowy to wsparcie osobowe wniesione w realizowane
zadanie bezposrednio przez organizacje pozarzadowg realizujgcg zlecone
zadanie publiczne — niepowodujgce faktycznego wydatku pienieznego (np. praca
spoteczna czionkdéw, Swiadczenia wolontariuszy).

Uwaga:

Ten wkiad wlicza sie do zrodet finansowania zadania publicznego, pomimo ze
to nie sg srodki finansowe.

Organizacja deklarujgca wkifad osobowy powinna oszacowaé jego warto$é
w kosztorysie wraz ze wskazaniem wyceny wedtug cen (stawek) rynkowych.

wkiad wlasny rzeczowy to wsparcie rzeczowe wniesione w realizowane
zadanie bezposrednio przez organizacje pozarzadowg realizujgcq zlecone zdanie

publiczne — niepowodujgce faktycznego wydatku pienieznego (np. zasoby
rzeczowe, tj. wkasne obiekty oraz urzadzenia i sprzet sportowy i turystyczny).
Uwaga:

Tego wktadu nie wlicza sie do zrodet finansowania zadania publicznego.
Organizacja deklarujgca wklad rzeczowy nie _moze oszacowaé jego wartosci
w_kosztorysie. Wartos¢ wktadu rzeczowego wraz ze wskazaniem wyceny wedtug
cen (stawek) rynkowych nalezy oszacowac w pkt. V.2 oferty.
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Tres¢ otwartego naboru ofert ogtoszono:
1. w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa

Wielkopolskiego w Poznaniu pod adresem: www.bip.umww.pl.

Sciezka dostepu: Menu przedmiotowe: Urzad Marszatkowski/Otwarty Konkurs
Ofert/Kultura fizyczna i turystyka/Ogtoszenie otwartego naboru ofert w trybie
matych grantow w roku 2013.

na stronie internetowej  Urzedu Marszatkowskiego ~ Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu pod adresem: www.umww.pl.

Sciezka dostepu: Urzad/Departamenty/Sportu i Turystyki/Menu Departamentu:
Wspotpraca z organizacjami pozarzadowymi/Ogtoszenie otwartego naboru ofert
w trybie matych grantéw w roku 2013.

na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu przy Al. Niepodlegtosci 18, 61-713 Poznan,

na stronie internetowej portalu Wielkopolskie Wici pod adresem:
www.wielkopolskiewici.pl.

Sciezka dostepu: Menu: Mate granty/Ogtoszenie otwartego naboru ofert w trybie
matych grantow w dziedzinie turystyki i krajoznawstwa w roku 2013.

Data publikacji ogtoszenia: 30 sierpnia 2013 roku.
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